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Hal. i 1
Tujuan

Prosedur ini merupakan panduan agar pelaksanaan Toll Out dapat terkendali dan mengikuti proses yang baku

Cakupan

Prosedur ini mencakup mulai dari menerima Permintaan Toll Out dari Bidang SC sampai dengan pembuatan Berita Acara

Penyerahan Hasil Pekerjaan Toll Manufacturing yang disepakati kedua belah pihak

Definisi

BA
BPPB
CPB
CoA
Direktur
DPTMR
GR

LA

PP
PTM
SPB
SPKP
SP3

—FT T sSe@mea0ow

3

Berita Acara

Bon Permintaan dan Pengembalian Barang
Catatan Produksi Bets

Certificate of Analysis

Direktur yang membawahi Bidang Pengadaan
Daftar Pabrik Penerima Toll Manufacturing Resmi
Good Receipt

Laporan Analisa

Perintah Produksi

Pabrik penerima Toll Manufacturing

Surat Pengantar Barang

Surat Pemberitahuan Kesiapan Produk

Surat Permintaan Pengiriman Produk

Elemen ISO 9001: 2015 =7.4.1;7.4.2

Rincian Prosedur

MASUKAN PROSES KELUARAN
Manajer AD
SPPB, PP, . . SPPB, PP,
CPB Menerima SPPB, PP, CPB dari CPB
Bidang SC e Sl
v
Asman AD
SPPB, PP, Melakukan koordinasi jadwal Surat
CPB dengan PTM terkait kesiapan
produksi SR TE
v
Asman AD

. Menerima konfirmasi dari
PTM.

e  Membuat PO sesuai jadwal
yang disepakati.

v
Manajer AD atau Direktur

Menyetujui dan Menandatangani
PO

|
v
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MASUKAN PROSES KELUARAN
\ 4
Asman AD
PO, PP Melakukan release order. PO. PP

PP,

Rekapitulasi

SPB, CPB, PP

e Mengirim PO ke PTM
* Mengirimkan PP ke Bidang
SC untuk penyiapan bahan

y

Asman AD

. Menerima bahan awal dari
Bidang SC dan memeriksa
kesesuaian identitas, label
release, jumlah

* Menyiapkan SPB, CPB, PP.

v

Asman AD

¢ Melakukan koordinasi
dengan ekspedisi untuk
pengiriman bahan ke PTM

* Melakukan pengiriman bahan

y

Asman AD

Asman AD

Menerima dan memeriksa SPB
Bahan yang telah ditandatangani
PTM

Menerima bahan awal dari Bidang
SC dan memeriksa kesesuaian
identitas, label release, jumlah

Jumlah
sesuai?

Ya
v

Tidak—p

Asman AD

4

Asman AD

Membuat BP/PB dan
mengirimkan ke Bidang SC
untuk penyiapan bahan

e Menerima sampel setiap bets
produk dari PTM

¢ Mangajukan PU ke Bidang
AM disertai sampel

!

Asman AD

Menerima LA dari Bidang AM

T

&

PP,

Rekapitulasi

SPB Bahan,
CPB, PP

|

Rekapitulasi
Bahan

)

BP/PB

= Y
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MASUKAN PROSES KELUARAN
Asman AD
etk el

Membuat Catatan Penyimpangan

Y
v

y

Asman AD Selesai

Menginformasikan hasil MS
sampel ke PTM

A 4

Asman AD

e Menerima SPKP dari PTM
* Berkoordinasi dengan

ekspedisi untuk pengambilan
barang

Membuat SP3 dan
mengirimkannya ke PTM

h 4

Asman AD

Menerima produk dari PTM
Memeriksa kelengkapan
dokumen terkait (CPB, CoA,
PP, SPB Produk) dari PTM
Menandatangani dan
mengirimkan SPB ke PTM
dan SC

|
{

A 4

Asman AD

CPB, CoA, PP

Melakukan GR order dan
menginput parameter proses
pada ERP

Mengajukan permintaan
Inspeksi Akhir ke Bidang AM
Menyerahkan CPB, CoA, PP
ke Bidang PM

Asman AD

T ¥

Membuat Catatan Penyimpangan

IS

v

Asman AD

Selesai

¢ Mengirimkan SPB ke Bidang
SC untuk dilakukan GR PO

z

CPB, CoA,
PP, SPB

Produk

CPB, CoA,
PP, PU
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MASUKAN PROSES KELUARAN
v
PPB Asman AD ;
+ Menerima PPB dari Bidang SC
¢ Membuat BA
* Menerima dan memproses
tagihan dari PTM
6. Catatan Perubahan .
Revisi Berlaku Perubahan
08 21 Mar 2019 1. Pada format dokumen sesuai dengan Ketentuan Umum Penyusunan Dokumen
No. XQS011.
2. Perubahan judul prosedur dari Prosedur Pengadaan Barang Non Bahan Awal
dan Investasi menjadi Prosedur Pelaksanaan Toll Out.
3. Perubahan isi prosedur menjadi Pelaksanaan Toll Out (AD-06).
09 25 Sep 2019 1. Pada rincian prosedur, penambahan Asaman AD membuat catatan penyimpangan
jika LA dari Bidang AM, TMS.
7.  Dokumen Pendukung
8. Tinjauan
No Peninjau Tanggal Tinjauan Tanda Tangan Rekomendasi
1 | Direktur WM Prosecur wmasin berlaru
2 Direktur




