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Tujuan

Prosedur inl merupakan panduan dalam melakukan proses pengadaan barang dan jasa pada bidang SBU DME agar dapat
dilaksanakan dengan baik dan benar

Cakupan
Prosedur ini berlaku untuk proses pengadaan barang / jasa untuk kebutuhan trading, OEM/ODM, assembling dan
manufacturing, dimulai dari diterimanya permintaan pembelian hingga pembuatan berita acara psmbayaran

Definisi

a. BA = Berita Acara

b. EPH = Evaluasi Penawaran Harga

¢. NPB = Nota Pengemballan Barang

d. LKBD = L aporan Ketidaksesuaian Barang Datang
e. BBK = Bukti Barang Keluar

f. PH = Penawaran Harga

g. SPPH = Surat Permintaan Penawaran Harga

h. SPPBN = Surat Permintaan Pembelian Barang / Jasa
i. SP/OC = Surat Pesanan / Order Confirmation

. BKK = Bukti Kas Keluar

k PPB = Pemberitahuan Penerimaan Barang.

Elemen IS0 9001:2015= 84,1,843

Rincian Prosedur

MASUKAN PROSES KELUARAN
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Product Management :
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Membuat SPPH ke Vendor
Menerima PH dari vendor
Procurement
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SPPB/J Procurement
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Manajer DM Product Management
EPH SPPH, PH,
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Asman Logistic

Membual LKBD
®as  Berkordinasi dengan
procurement dan membuat
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MASUKAN PROSES KELUARAN
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SPIOC Procurement
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sp/oC Manajer DM
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SPIOC Asman Logistic
Menerima Barang / Jasa
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Procurement
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Pembayaran
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6. Catatan Perubahan
Revisi Berlaku Perubahan
00 04 Jan 2021 CF Prosedur keluaran pertama 7
7. Dokumen Pendukung
8. Tinjauan
No Peninjau Tanggal Tinjauan Tanda Tangan Rekomendasi
1 Direktur
2 Direktur




