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Tujuan

Prosedur ini merupakan panduan dalam memudahkan proses kegiatan pada Bidang Logistik DME.

Cakupan
Prosedur ini dimulai dari penerimaan barang hingga diterimanya bukti pengiriman dari customer.

Definisi

a. STPJ : Serah Terima Produk Jadi

b. DO : Delivery Order

c. PO : Purchase Order

d. GR : Good Requisition

e. PPB : Pemberitahuan Penerimaan Barang
f. PGl : Post Good Issue

g. SO : Sales Order

Elemen ISO 9001:2015 = 8.4,1;84.3

Rincian Prosedur

MASUKAN PROSES KELUARAN

Asman Logistik

DO Vendor, Menerima barang beserta

. i DO Vendor,
PO, SO okumen penerimaan PO, SO

Asman Logistik

S
Menolak Barang
¥
Asman Logistik ( selesai )
DO Vendor, e Memastikan PO sudah
PO Release PPB
¢  Menginput barang di SAP

(GR)

¢  Mengajukan persetujuan
PPB ke Asman Procurement,
Product Management dan
Manajer SBU DME

I

A 4
Asman Logistik

Lokasi
Barang DME

PPB

Menerima dokumen yang telah
disetujui dan menyimpan barang

STPJ S :

di area penyimpanan.
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MASUKAN PROSES KELUARAN

Asman Logistik

Menerima dokumen
permintaan barang
Membuat picking list

(1M

Asman Logistik

Picking List .
Barang DME s

Menyiapkan barang
Membuat DO dan melakukan
PGI

Menyiapkan ekspedisi dan/
atau melakukan pengiriman

i @

Asman Logistik

DO
Kembalian

Menerima DO kembalian dan
menyerahkan ke Asman Finance

untuk dilakukan penagihan

( Selesai )

Picking List
Barang DME

DO
Kembalian

(1) SO yang diterima hingga jam 12 siang akan dilayani dan dikirim di hari yang sama, Apabila lebih dari jam 12 akan dilayani dan

di

kirim di hari berikutnya.

(2) SPB (untuk bukti kirim manual, hanya diterbitkan bila kondisi cito) SO belum bisa terbit namun harus sudah ada PO/SP yang
disetujui dan ada memo dari Manajer SBU DME
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