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Tujuan
Protap ini disusun untuk memastikan cara penylmpanan dilakukan dengan baik dan benar.

Cakupan
Cakupan Protap ini dimulai dari menyimpan barang hingga membuat data lokasi penyimpanan barang.

Penanggung Jawab
Penanggung jawab Protap ini adalah Manajer SBU DME.

Prosedur

4.1 Petugas penyimpanan menyimpan barang setelah barang diberi label identitas.

4.2 Petugas penyimpanan barang memeriksa kesesuaian informasi label identitas dengan fisik
barang.

4.3 Apabila terdapat ketidaksesuaian informasikan pada atasan.

4.4  Susun barang pada paliet dengan menyesuaikan tinggi rak penyimpanan.

4.5 Mencari lokasi rak penyimpanan barang yang tersedia dan simpan barang pada lokasi tersebut.

4.6 Catat lokasi penyimpanan pada Formulir Lokasi barang DME. Berikut cara pengts:annya

461 No : Diisi dengan nomor urut barang.

46.2 Nama Barang : Diisi dengan nama dan kode barang.

46.3 No.Bets : Diisi dengan nomor bets barang.

464 Satuan : Diisi dengan bentuk kemasan barang.

46.5 Jumlah : Diisi dengan jumlah barang.

46.6 Lokasi : Diisi dengan lokasi rak penyimpanan barang.

4.7 Petugas penyimpanan barang memberikan Formulir Lokasi Barang ke petugas ERP.

Lampiran
5.1  Formulir Lokasi Barang

Catatan Perubahan
Revisi Berlaku Perubahan

o | 27 SEP 2021 | Terbitan Pertama

Tinjauan Ulang
Protap ini akan ditinjau ulang setiap 2 (dua) tahun atau kurang jika periu oleh Penanggung Jawab
Teknis, Manajer DM, dan Manajer Pemastian Mutu.

Distribusi
Salinan Protap ini secara umum didistribusikan ke Bidang DME.
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