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Tujuan
Sebagai pedoman cara pengembalian bahan sisa penimbangan ke bagian pelayanan bahan
dengan benar dan konsisten.

Cakupan

Protap. ini dimulai dari pemeriksaan hingga penyerahan ke personil pelayanan bahan

Penanggung Jawab

Penanggung jawab protap ini adalah Supervisor Dispensing dan Asisten Manajer Logistik Bahan'

Definisi

LA = Laporan Analisa

Prosedur

5.1 Petugas penimbangan melakukan penimbangan bahan sisa dan fnengisi label identitas
bahan sisa penimbangan

52  Label identitas bahan baku sisa penimbangan ditempelkan pada kemasan bahan sisa
penimbangan.

53  Tempatkan bahan sisa penimbangan di area bahan sisa penimbangan

54  Petugas transfer bahan melakukan pemeriksaan kesesuaian nama, nomor LA nomor Lot
dan jumliah bahan, antara lembar rekapitulasi dengan fisik bahan yang tersimpan di area
bahan sisa penimbangan

55  Pastikan setiap kemasan terdapat label identitas yang jelas dan sudah diparaf oleh
Supervisor dan IPC.

56 Serahkan sisa bahan dan lembar rekapitulasi kepada personil pelayanan bahan

5.7 Untuk bahan psikotropik dan prekursor, penyerahannya diawasi langsung oleh Supervisor
Dispensing

58 Lakukan pengembalian bahan sisa setiap bahan selesai ditimbang.
59 Lakukan rekonsiliasi bahan pila ditemukan ketidaksesualan karena susut proses

penimbangan.
Tindak Lanjut

Apabila ditemukan ketidaksesuaian, segera laporkan kepada atasan.
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8 Tinjauan Ulang

Protap ini akan ditinjau ulang setiap 2 tahun atau kurang jika perlu oleh Manajer SCM dan Manajer.
Pemastian Mutu. |

9  Distribusi
Bidang SCM (LBA)
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