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Tujuan .

Protap ini disusun sebagai panduan dalam melakukan penarikan transfer bahan baku dan bahan
kemas ke gedung produksi herbal sehingga material yang dikirimkan tetap memenuhi kualitas yang
dipersyaratkan.

Cakupan ,

Ketentuan ini mencakup kegiatan pengiriman bahan baku dan bahan kemas (primer, sekunder dan
tersier) dari gudang logistik bahan awal ke gedung produksi herbal.

Penanggung Jawab
Penanggung jawab protap ini adalah Asman Logistik Bahan Awal.

Definisi

41 MS : Memenuhi Syarat

42 TMS : Tidak Memenuhi Syarat

4.3. PP : Perintah Pengolahan

44 PK : Perintah Kemas

45 BP/PB : Bon Permintaan / Pengembalian Barang
Prosedur

5.1 Petugas pelayanan bahan baku dan bahan kemas (primer, sekunder dan tersier) menyusun
bahan (MS) yang akan dikirim diatas palet dan ditutup dengan cover.

52  Gunakan forklif untuk membawa palet berisi bahan yang akan dikirimkan ke gedung
produksi herbal.

53 Untuk bahan kemas dan kapsul masuk melalui Gudang LPJ Herbal. Dan untuk bahan
simplisia dan penolong masuk melalui Gudang LBA Herbal.

54  Pakailah alat pelindung diri seperti helm, masker, sarung tangan (jika diperlukan)

5.5 Lepaskan cover bahan dan masukkan bahan ke material airlock.

56 Lakukan serah terima barang dengan petugas produksi.

5.7 Lepaskan alat pelindung diri seperti helm, masker, sarung tangan dan baju khusus gudang
produksi herbal, letakkan kembali pada tempat penyimpanan baju dan alat pelindung diri.

5.8  Kuncilah gudang penyimpanan herbal dan serahkan kuncinya kepada supervisor terkait.

Lampiran.

Catatan Perubahan

Revisi Berlaku Perubahan
00 21 Februari 2020 Protap terbitan pertama
01 2 5 0 CT Naik revisi, Manajer SBU Natex menjadi Manajer Produksi,
2022 perubahan pada prosedur 5.3

8. Tinjauan Ulang

Protap ini akan ditinjau ulang setiap 2 tahun sekali atau kurang jika diperlukan oleh Manajer SCM,
Manajer Produksi dan Manajer Pemastian Mutu.
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9. Distribusi

9.1 Bidang Supply Chain Manajemen
9.2  Manajer Produksi

10. Pustaka

11. Pengesahan

Kode

Keterangan Jabatan Bidang Tanda tangan Tanggal
Disusun oleh Spv. Logistik Bahan Awal SC
24 oke 201
Spv. Logistik Bahan Kemas SC LR
Diperiksa oleh | Asman Logistik Bahan Awal SC 94 Ovr 2072

Disetujui oleh

Manajer SCM
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Manajer Pemastian Mutu PM A % (L,_l Ot 107
12. Tinjauan
No Peninjau Tgl. Tinjauan| J2nda Rekomendasi
' : tangan
Manajer SCM
1 Manajer Produksi

Manajer Pemastian Mutu

Manajer SCM

2 Manajer Produksi

Manajer Pemastian Mutu
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