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1 Tujuan

Protap ini disusun sebagai panduan- dalam penentuan norm pengemasan manual agar di
dapatkan norm yang sesuai

2 Cakupan

Protap ini berlaku untuk pengisian Catatan Kontrol Harian Pengemasan Produk Manual di
Produksi Herbal

3 Penanggung Jawab

Penanggung jawab untuk melatihkan, mengevaluasi, dan mereview pelaksanaan protap ini
adalah Asisten manajer Produksi Herbal

3.2 Penanggung jawab untuk melaksanakan protap ini adalah Supervisor Produksi Herbal

3.1

4  Prosedur
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5 Lampiran

Catat semua kegiatan produksi di form catatan kontrol harian pengemasan manual
Pindahkan data kegiatan produksi dalam catatan kontrol harian pengemasan manual ke

dalam rekapan data pengemasan manual.

Lakukan analisa terhadap pencapaian kegiatan pengemasan manual setlap 6 bulan sekali.
Tentukan norm dari hasil analisa trend per 6 bulan.

Lakukan evaluasi norm setiap 6 bulan sekali untuk mengkaji kesesuaian norm dengan
pencapaian kegiatan pengemasan manual.

Buat penyesuaian norm jika selama 3 kali evaluasi berturut-turut terdapat perbedaan yang
signifikan antara norm dan pencapaian kegiatan pengemasan manual. ‘

6 Catatan Perubahan

Revisi Berlaku Perubahan

00 09 Feb 2015 Protap terbitan pertama _
Pada format dokumen mengikuti ketentuan

01 13 Feb 2019 penyusunan dokumen No. XQS011

02 24 Feb 2021 Pada ca_kupan,_penanggung jawab,. t@njauan
ulang, distribusi, pengesahan dan tinjauan
Pada cakupan, penanggung jawab, tinjauan

03 09 MAR 2073 ulang, distribusi, pengesahan dan tinjauan

7 Tinjauan Ulang

Protap ini akan ditinjau ulang setiap 2 tahun atau kurang ( jika periu ) oleh Manajer Produksi dan
Manajer Pemastian Mutu

8 Distribusi

Secara umum salinan protap ini di distribusikan ke Produksi Herbal.
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9 Pengesahan

Keterangan Jabatan Kode Bidang Tanda tangan Tanggal
Disusun oleh Supervisor Produksi PR g 0 teb 2023
Diperiksa oleh | Asman Produksi PR /@\ @9 Mox 1013
Disetujui oleh | Manajer Produksi PR G on war 1023

" | Manajer Pemastian Mutu PM a(_m% Do e 1042
Jir 7/
10 Tinjauan
No Peninjau Tgl Tanda tangan Rekomendasi
Tinjauan

1 | Manajer Produksi

Manajer Pemastian Mutu

2 | Manajer Produksi

Manajer Pemastian Mutu




