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Stok Alat Gelas Laboratorium Berlaku 4
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Tujuan
Untuk memastikan stok alat gelas di Laboratorium Pengawasan Mutu telah dikelola dengan benar

Cakupan
Protap ini berlaku untuk seluruh personil yang memakai alat gelas Laboratorium Pengawasan
Mutu :

Penanggung jawab

3.1.  Penanggung jawab protap ini adalah Supervisor dan Asman di Laboratorium Pengawasan
Mutu

Prosedur
41 Hitung stok awal alat gelas yang dimiliki Laboratorium Pengawasan Mutu kemudian catat
dalam Formulir Stok Alat Gelas Laboratorium Pengawasan Mutu FPM056

42 Catat penggunaan dan kondisi alat gelas saat pengambilan dan pengembalian pada
Formulir Penggunaan Alat Gelas Laboratorium Pengawasan Mutu FPM057

4.3 Lakukan stock opname setiap bulan dan catat hasilnya pada Formulir Stok Alat Gelas
Laboratorium Pengawasan Mutu FPM056

4.4 Lakukan pemeriksaan oleh Supervisor dan Asman untuk poin 4.2- 4.4

4.5 Jika terdapat kekurangan stok alat gelas untuk pengujian maka laporkan kepada atasan
untuk ditindaklanjuti.

Catatan Perubahan

Revisi Berlaku Perubahan

00 22 JUL 2@20 Protap ini merupakan terbitan pertama

8

Tinjauan Ulang

Protap ini akan ditinjau ulang setiap 2 tahun sekali atau kurang jika diperlukan oleh Manajer
Pengawasan Mutu dan Manajer Pemastian Mutu.

Lampiran
7.1.  Formulir Stok Alat Gelas Laboratorium Pengawasan Mutu (FPM 056)
7.2.  Formulir Penggunaan Alat Gelas Laboratorium Pengawasan Mutu (FPM 057)

Distribusi
- 8.1.  Bidang Pengawasan Mutu
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