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1 Tujuan :
Protap ini dibuat untuk penerbitan atau pencatatan dan meng-up date harga dan diskon (price
list) produk jadi dalam sales kontrak di sistem SAP sesuai kebijakan perusahaan yang berlaku.

2 Cakupan
Protap ini mencakup kegiatan dari menerima kebijakan harga jual produk (HJP) dan diskon
sesuai Surat Kebijakan Direksi yang telah ditandatangani, berikut mendistribusikan surat tersebut
ke bidang terkait

3 Penanggung jawab
Penanggung jawab protap ini adalah Asman Marketing Support

4  Definisi

4.1 SKKebijakan Direksi : surat keputusan kebijakan harga dan diskon yang
ditandatangani direksi. .

4.2 Sales Kontrak . Daftar harga dan diskon serta kondisi yang ada yang
mengikat antara Indofarma dengan distributor.

4.3 Harga Jual Produk . Harga akhir yang ditetapkan oleh penjual atau jumlah yang
harus dibayarkan oleh pelanggan untuk sebuah produk

4.4  Marketing Support : Salah satu bidang di marketing yang berkaitan dengan

(MS) pencatatan harga dan diskon pada sales kontrak dalam

sistem SAP. 4

4.5 - SAP . Sistem berbasis ERP yang digunakan untuk menjalankan

manejemen aktivitas perusahaan.

5 Prosedur

5.1 Asman MS menerima surat kebijakan harga dan diskon yang telah ditetapkan dari bidang
marketing dan bertandatangan direktur yang membawahi bidang marketing.

5.2 Asman MS memastikan mekanisme menerbitkan sales kontrak produk jadi sesuai surat
kebijakan harga dan diskon tersebut, dalam sistem SAP.

5.3 Asman MS dengan bidangnya melakukan pengecekan / mencatat / meng-up date harga
dan diskon pada sales kontrak sesuai Surat Kebijakan Direksi.

54 Asman MS menandatangani lembar sales kontrak dan memberikan persetujuan (release)
di sistem SAP sesuai Surat Kebijakan Direksi.

556 Asman MS memastikan informasi dan pendistribusian sales kontrak ke distributor (IGM
dan non IGM) maupun bidang terkait, berdasarkan surat kebijakan harga dan diskon yang
dikeluarkan oleh bidang marketing.

6 Lampiran .

7. Pustaka

8. Catatan Perubahan
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00 12 April 2019 Terbitan pertama kali
1. Manngr Marketing menjadi Manager Product
01 23 Agustus 2021 Specialist

2. Mengganti ERP menjadi SAP
3. Menghilangkan lampiran

02 09 MAR 2023

1. Manager Product Specialist menjadi Asman
Marketing Support sesuai struktur

2. Merubah definisi Marketing Support dan
penambahankan HJP dalam definisi

3. Menambahkan langkah-langkah dalam prosedur

4. Pada judul protap menjadi ‘Pelayanan Sales
Kontrak Distributor’

9. Tinjauan Ulang

Protap ini akan ditinjau ulang setiap 2 tahun sekali oleh Asman Marketing Support dan Manager
Pemastian Mutu

10. Distribusi
10.1

Bidang Supply Chain Management

10.2 Bidang Marketing
10.3 Distributor

11. Pengesahan

Keterangan Jabatan Kode Bidang | Tanda tangan | Tanggal
Disusun oleh Supervisor Pelayanan Distributor PS {,’3"‘4»_/};\ C| A, a3
Asman Marketing Suppor PS SRV EWERE B A
Disetujui oleh g bport IELEVITRE R
Manager Pemastian Mutu PM q\% 4 mar WL
I
12. Tinjauan
No. Peninjau Tgl. Tanda Rekomendasi
Tinjauan tangan

1 | Asman Marketing Support

Manager Pemastian Mutu

2 | Asman Marketing Support

Manager Pemastian Mutu
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