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Tujuan

Prosedur ini disusun untuk menjelaskan tahapan proses pengolahan sehingga dihasilkan produk yang sesuai dengan
spesifkasi yang telah ditetapkan

Cakupan
Prosedur ini diterapkan untuk proses pengolahan di Bidang Produksi dimulai dari menerima PP dan CPB Pengolahan dari
Bidang PP hingga diserahkannya Laporan Produksi ke Bidang PP

Definisi

°

o

Elemen ISO 9001:2015

Rincian Prosedur
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Bidang PP
BP/PB
BPPR

Produk antara
Produk ruahan

PRPB

PU

RPB

RPM

RR

Sistem ERP

Bidang PPPP

Bon Permintaan/Pengembalian Barang

Bukti Penyerahan Produk Ruahan

Catatan Analisis

Catatan Penyimpangan

Catatan Produksi Bets Pengolahan berupa isian formulir dari seluruh proses pengolahan
Laporan Analisis

Laporan Produksi Harian

Laporan Produksi Mingguan

Laporan Produksi Bulanan

Label Status

Memenuhi Syarat/Tidak Memenuhi Syarat
Perintah Pengolahan

Permintaan Persetujuan Pemusnahan Barang
Permintaan Reproses

Tiap bahan atau campuran bahan yang masih memerlukan satu atau lebih tahap pengolahan
lebih lanjut untuk menjadi produk ruahan

Tiap bahan yang telah selesai diolah dan tinggal memerlukan tdhap pengemasan untuk
menjadi produk jadi

Perubahan Rencana Produksi Bulanan

Merupakan revisi dari RPB bila selama bulan berjalan pelaksanaan RPB ada penambahan atau
pergantian item dari yang sudah direncanakan dalam RPB.

Permintaan Uji

Rencana Produksi Bulanan

Rencana Produksi Mingguan

Rekomendasi Reproses

Sitem Enterprise Resource Planning

713;714;85.1;85.2;854;7.1.5;9.1.1;86;10.2

MASUKAN PROSES KELUARAN
PP-02 !
PP, CPB Manajer Produksi PP, CPB
Menerima PP dan CPB
W DOELARTIT Pengolahan yang telah diotorisasi
oleh Pengendali Dokumen
Asman Produksi
PP, CPB PP, CPB
Memberi paraf pada PP dan
meminta persetujuan kepada
Manajer Produksi
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MASUKAN PROSES KELUARAN

PP, CPB

PP, CPB

Manajer Produksi

Menandatangani PP kemudian
mengembalikan ke Asman
Produksi

A

Asman Produksi

Produksi

o Melakukan Release Order
dalam Sistem ERP
e Menyerahkan PP ke Spv.

=

Spv. Produksi

PP, CPB

Mengirimkan PP dan CPB
Pengolahan ke Bidang PP untuk
permintaan bahan

A

PP, CPB

Asman / Spv. Produksi

A

PP, CPB

PP, CPB

PP, CPB

Spv. Produksi

Menyiapkan ruangan, peralatan
dan tenaga kerja

Menerima dan memeriksa
kesesuaian bahan

) @@y N

CPB

PP, CPB

(1)
A | Spv. Produksi
PP. CPB sman / Spv. Produksi BP/PB
T—> Mengembalikan bahan ke Bidang
PP untuk mendapatkan
penggantinya
Y
PP. CPB Spv. Produksi PP. CPB
e  Melakukan Goods Issue
dalam sistem ERP
e Melakukan proses
pengolahan
(2) (3)

Untuk produk psikotropika, prekursor, dan OOT mengacu ke Ketentuan Umu

Psikotropika, Prekursor dan ooT

=  Untuk produk yang

Apabila memerlukan tambahan bahan, Mana
ERP atau membuat Memo ke Koordinator TM untuk
tersertifikasi halal, proses pengolahan menggunakan mesin dan per:

produk yang tersertifikasi halal

m Pengelolaan Bahan dan Produk

jer Produksi menerbitkan BP/PB ke Bidang PP Melalui reservasi di sistem
produk toll in
alatan yang dikhususkan untuk
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MASUKAN PROSES KELUARAN
PP. CPB Spv. Produksi PP, CPB
Melanjutkan proses hingga produk | <
antara
T Bisa dicetak/ T—>®
diisi ?
¥
A 4
PP. CPB Asman Produksi AM-04
Mengirim PU ke Bidang AM dan PU
menempelkan label Karantina
! .
AM-04 Asman Produksi LA, LS
LA, LS Menerima LA dari Bidang AM \/\
e (4)
Y
—@®
S
v
Spv. Produksi
PP, CPB PP, CPB
e  Konfirmasi Produk antara =
. Melanjutkan proses
pengolahan
Ada
penyimpangan Yg@
7
-T.
\
PP. CPB Spv. Produksi PP, CPB

. Melanjutkan proses hingga
produk ruahan

¢ Konfirmasi Produk Ruah
pada sistem ERP

¢  Melakukan Good Receipt
produk ruah pada sistem
ERP

(4)

= Untuk produksi herbal membuat Bukti Penyerahan Produk Ekstrak (BPPE) untuk serah terima ekstrak ke Bidang PP
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MASUKAN PROSES KELUARAN
A i .
PP. CPB sman Produksi AM-04
Mengirim PU ke Bidang AM dan PU
menempelkan label Karantina
\/_\
\ 4
AM-04 Asman Produksi
LA, LS
LA, LS Menerima LA dari AM R etor]
¥/_\
= -
Y
v
P ;
PP. CPB Asman Produksi PP CPB
Memeriksa dan memberi paraf
REARTNG CPB SRS piieia
\ 4
PP. CPB Manajer Produksi PP. CPB
Qo] Menandatangani CPB S RMAHTTEN
PP, CPB Asman / Spv. Produksi PR-03
Melakukan BPPR ke Sistem ERP PP, CPB,
RETARATTRO dan menyerahkan CPB ke unit BPPR
Pengemasan LARMARROA
(5)
y
PP-02 Asman Produksi
; LPH, LPM,
RPB, PRPB, Membuat Laporan Produksi LPB
RPM Harian, Laporan Produksi
QS AT AT Mingguan, dan Laporan Produksi
Bulanan
\ 4
LPH, LPM, Manajer Produksi PP-02
LPB e Memeriksa dan
menandatangani LPH, LPM, LPM, LPB
LPB.
e Menyerahkan LPM dan LPB ke SRE e,

Bidang PP

y
Selesai

®)

= Untuk produk ampul, produk ruah, produk vial berdasarkan hasil visual
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MASUKAN PROSES KELUARAN

A n Produksi -
PP. CPB sman Produksi PP, CPB

e Memeriksa penyimpangan

* Menginformasikan ke Petugas
IPC

¢ Melakukan koordinasi dengan
Asman AM untuk menentukan
tindak lanjut

y
PP. CPB Asman Produksi CP. PP. CPB
¢ Mencatat penyimpangan dalam
CP untuk ditandatangani B
Manajer Produksi

Menyerahkan CP ke Bidang
PM untuk diputuskan status
penyimpangannya

Asman Produksi
Menerima informasi dari Asman
PM untuk meng-hold produk.
¢ Melakukan penanganan

tambahan sesuai rekomendasi
bidang PM atau megajukan PR
ke bidang LB setelah disetujui
oleh manajer produksi

PP, CPB

6)

A
Manajer Produksi

Menerima tanggapan dari
Bidang LB

(9

(6) = Untuk penyimpangan yang penanganannya sudah direkomendasikan oleh Bidang AM pada LA (mis. Sortir) maka tidak
diterbitkan PR
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MASUKAN PROSES KELUARAN
N A Produksi
LB-04 sman Produksi PPPB
PR Mengusulkan pemusnahan
barang ke Manajer Produksi
Bempa Reproses ? T— dengan melampirkan tanggapan
PR yang ditolak dan LA TMS
dengan rekomendasi untuk
dimusnahkan
y
Manajer Produksi
PPPB : vERe
Mengajukan PPPB ke Bidang PP PPPB
Y dan memberikan status UNTUK
DIMUSNAHKAN | e ]
A 4
( Selesai )
y
LB-04 Asman Produksi RR /PP
RR Reproses
Menerima Rekomendasi Reproses
dari Bidang LB
\/_\
PP-02
Terbit PP Y
PP Reproses Reproses ?
\_/—\
T
Asman Produksi LA-02
Memo
Menerima worksheet penanganan BP/PB
tambahan o e
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6.  Catatan Perubahan
Revisi Berlaku Perubahan
09 01 Agu 2018 1. Pada format dokumen sesuai dengan Ketentuan Umum Penyusunan Dokumen
No. XQS011
7.  Dokumen Pendukung
a. Formulir Perubahan Rencana Produksi Bulanan (PRPB)
b. Formulir Rencana Produksi Bulanan (RPB)
¢. Formulir Rencana Produksi Mingguan (RPM)
8. Tinjauan
No Peninjau Tanggal Tinjauan Tanda Tangan Rekomendasi
1 Direktur 7 -
1S ser 2020 Prosedut Masin Sesvon
2 Direktur 26 Juli 2022 Pracedur Masth  Segudi
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