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Tujuan .

Ketentuan umum ini disusun untuk menjelaskan ketentuan umum penyimpanan bahan kemas agar

hasil yang didapat dapat dipertanggungjawabkan kebenarannya.

Cakupan

Ketentuan umum untuk penyimpanan bahan kemas yang dilakukan di Seksi Salep Sirup Serbuk

Bidang Produksi.

Penanggung Jawab

Penanggung jawab protap ini adalah Supervisor dan Asman Produksi Salep Sirup Serbuk.

Definisi

LBA = Logistik Bahan Awal

PK = Perintah Kemas

CPK = Catatan Penandaan Karton
Prosedur

5.1.

Lakukan verifikasi identitas (Nama, Jumlah dan Nomor Lot) Bahan Kemas di Area Serah

Terima LBA sebelum ditarik. Verifikasi dilakukan dengan membandingkan antara rekap
barang keluar gudang dengan formula yang ada di Perintah Kemas.
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Gambar 5.1 Contoh Perintah Kemas
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5.2.

Gémbar 5.2 Rekap Barang Keluar Gudang

Untuk Karton, verifikasi kembali dengan hasil yang tercetak pada fisik karton. Pastikan
Nama Produk, Nomor Bets, Isi, dan Daluwarsa. Khusus untuk ekspor pastikan nomor bets

yang digunakan ac adalah nomor komposit produk.
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5.3. Bahan kemas yang baru datang dari LBA dibawa ke area penerimaan bahan kemas SSS
yang berada di antara gudang dan kelas F SSS.
\ k-

Gambar 5.5 Area Penerimaan Bahan Kemas (berada di Antara Gudang dan Area Kelas F)

5.4. Lakukan pemisahan bahan kemas serta pengalokasiannya kemudian catat pada Formulir
No. FSS26 tentang Identitas Bahan Kemas kemudian simpan pada staging bahan kemas
sesuai poin 5.5 :

5.5. Masing-masing jenis bahan kemas dipindahkan ke ruang penyimpanan :

5.3.1. Bahan kemas primer i
Botol disimpan pada ruang penyimpanan khusus botol. Tube disimpan pada ruang
penyimpanan khusus tube. Botol dan tube dikirim ke kelas E melalui pass box
khusus botol dan tube.
5.3.2. Bahan kemas sekunder dan tersier
a.Karton/kardus disimpan di area Antara gudang dan area kelas F seperti gambar
5.5 dan baru dibawa ke lini jika produk dan bets tersebut akan dikemas.
b.Kotak disimpan pada ruang penyimpanan khusus kotak di bagian kotak belum
dicoding.
5.3.3. Etiket dan brosur
Etiket dan brosur sebelum di coding dan sesudah di coding disimpan pada ruang
penyimpanan khusus etiket dan brosur dan diletakkan pada lemari penyimpanan.
a. Etiket dan brosur di coding di ruang coding
b. Brosur yang telah di coding dilipat menggunakan mesin Dyna Fold di ruang
folding (ruang pelipatan brosur

Gambar 5.6. Ruang Penyimpanan Khusus Botol Dan Tube
yang Terhubung ke Kelas E Melalui Passbox
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Gambar 5.9. Ruang Folding (Pelipatan Brosur)
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6. Catatan Perubahan
Revisi Berlaku Perubahan
00 12 WUV 70110 [ Ketentuan umum ini adalah terbitan pertama. -

7. Tinjauan Ulang
Ketentuan umum ini akan ditinjau ulang setiap 2 tahun atau kurang (jika perlu) oleh Manajer
Produksi dan Manajer Pemastian Mutu.
8. Distribusi
Secara umum Salinan ketentuan umum ini didistribusikan ke Bidang Produksi.
9. Pengesahan
Keterangan Jabatan Kode Bidang | Tanda Tangan Tanggal
Disusun oleh Spv  Salep Sirup PR
Serbuk OH Nov z019
Diperiksa oleh | Asman Salep Sirup PR " )
Serbuk & OH pov 2019
e Manajer Produksi PR // gﬂ?\?’ o1y POV 2019
Disetujui oleh - -
Manajer  Pemastian PM &
Mutu DH mov 209
10. Tinjauan
No Peninjau Tgl. Tanda Rekomendasi
Tinjauan | Tangan
Manajer Produksi |06 O 207! @1 Prosap il magil sesuar
/ i
1
Manajer Pemastian /4 72 - 1
Mutu D’PO‘W’ZD‘L[ - Wf\l'\ &Mm.
Manajer Produksi
2
Manajer Pemastian
Mutu




