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1 Tujuan
Protap ini disusun sebagai panduan dalam pelaksanaan pemeliharaan bagunan bagian dalam
area gedung produksi, laboratorium dan logistik, sehingga pemeliharaan dilakukan dengan benar,
efektif dan efisien

2 Cakupan
Protap ini berlaku untuk cara pemeliharaan bangunan bagian dalam dengan area sbb :
No. No. Fasilitas | Nama / Area Fasilitas
1. ZONE 2S-01 | Area Gedung Pengawasan Mutu
2. ZONE 2S-03 | Area Gedung Litbang
3. ZONE 3S-01 | Area Gedung Logistik Bahan Awal + Sampling Room
4, ZONE 3S-04 | Area Gedung Logistik Produk Jadi dan Area Gudang Retained Sampel
5. ZONE 4S-01 | Area Gedung Produksi | Lt. Il
6. ZONE 4S-05 | Area Gedung Produksi | Lt. Il
7. ZONE 4S-02 | Area Gedung Pengemasan
8. ZONE 4S-03 | Area Gedung Produksi Steril Non Chepalosporin & Chepalosporin
9. ZONE 4S-04 | Area Gedung Produksi Salep Syrup
10. ZONE 2S-02 | Area Gedung Produksi Alat Kesehatan
11. ZONE 6S-02 | Area Gedung Produksi Herbal

3 Penanggung Jawab
Penanggung jawab Protap ini adalah Manajer HC, GA dan AM.

4 Prosedur
41 Pemeliharaan 6 mingguan :
411 Pemeriksaan kondisi pintu-pintu

4.1.1.1 Periksa kondisi kusen, daun pintu, handle, engsel, door closer, kunci,
pastikan tidak ada kerusakan.

41.1.2 Periksa kondisi seal/list pintu, pastikan tidak ada kerusakan

4.2 Pemeliharaan 12 mingguan :
4.2.1 Pemeriksaan kondisi plafon ruangan

4211 Periksa kondisi cat plafon, pastikan tidak ada cat yang mengelupas dan
kotor

4212 Periksa kondisi plafon, list plafon, pastikan tidak ada kebocoran dan
kerusakan.

42.2 Pemerikaan kondisi dinding ruangan

4221 Periksa kondisi plesteran dinding ruangan, pastikan tidak ada retakan/
kerusakan.

4222 Periksa kondisi cat dinding, pastikan tidak ada cat yang mengelupas dan
kotor

423 Periksa kondisi kusen jendela dan kaca jendela
424 Periksa kondisi lantai, pastikan tidak ada yang retak/rusak
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4.3

425 Pemeriksaan kondisi toilet/kamar mandi “Pria”

4251
4252
42353
4254
4255

Periksa kondisi wastafel

Periksa kondisi kaca cermin

Periksa kondisi kran air

Periksa kondisi WC

Periksa kondisi lantai & keramik dinding

4.26 Pemeriksaan kondisi toilet/kamar mandi “Wanita”

4261
4262
4263
4264
426.5

Catat seluruh h
(WOPM)

5 Tindak Lanjut

Lakukan perbaikan jika ditemukan kerusakan yang dapat langsung diperbaiki tanpa
memerlukan penggantian material.

5.1

5.2

Ajukan Work O

Periksa kondisi wastafel
Periksa kondisi kaca cermin
Periksa kondisi kran air
Periksa kondisi WC
Periksa kondisi lantai & keramik dinding
asil kegiatan pemeliharaan pada Work Order Preventive Maintenance

rder (WQ) dengan mencantumkan nomor WOPM jika :

52.1 Ditemukan adanya indikasi kerusakan atau kerusakan yang memeriukan
penggantian material atau jasa luar.

6 Lampiran
Formulir Work Order Preventive Maintenance (WOPM)
Formulir Work Order (WO)

6.1
6.2

7 Catatan Perubahan

Revisi Berlaku Perubahan
01 14 Mei 2018 Penambahan Area Gudang Retained Sample
1. Perubahan format dokumen sesuai dengan
02 ketentuan umum penyusun dokumen.
1 7 MAH ?QQ? 2. Perubahan nama Gedung Betalaktam menjadi
Gedung Alat Kesehatan (Alkes)

8 Tinjauan Ulang
Protap ini akan ditinjau ulang setiap 2 tahun (atau kurang jika perlu) oleh Manajer HC, GA & AM
dan Manajer Pemastian Mutu

9 Distribusi
Secara umum salinan protap ini didistribusikan ke :

Bidang SDM dan Umum
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10 Pengesahan
Kode
Keterangan Jabatan Bidang Tanda tangan | Tanggal
Disusun oleh Supervisor Aset & Pemeliharaan SM 1% Mac 2017
Diperiksa oleh | Asman Aset & Pemeliharaan SM 4 /’-\ \? Mar 24t
I
Manajer HC, GA & AM SM A
Disetujui oleh J U Al | 3 oo 2
Manajer Pemastian Mutu PM W I g
/
11 Tinjauan
No. Peninjau Tgl. Tanda Rekomendasi

Tinjauan| tangan

1. | Manajer HC, GA & AM

Manajer Pemastian Mutu

2. | Manajer HC, GA & AM

Manajer Pemastian Mutu




