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1. Tujuan
Ketentuan Umum disusun untuk memberi panduan dalam melakukan sanitasi pada seluruh
ruangan yang berada di produksi Alkes sehingga diperoleh kondisi ruangan dan sekitarnya bersih.

2. Cakupan
Ketentuan umum ini mengatur mulai dari area yang dibersihkan, personal yang melakukan, cara
pembersihan, hingga jadwal pelaksanaan.

3. Penanggung Jawab
Penangggung jawab Ketentuan Umum ini adalah Manager Produksi

4. Alat/ Bahan
41. Lap Pel
42. Laptissue
4.3. Majong / Lap Kain bersih
4.4. Plastik Tempat Sampah
4.5. Vacuum cleaner
4.6. Sikat lantai
4.7. Cairan Pembersih Lantai
4.8. Cairan Pembersih Kaca
4.9. Alkohol 70%
5. Prosedur
5.1. Kegiatan sanitasi dilakukan oleh personil sesuai pembagian dibawah ini:
Area Cakupan Penanggung Jawab
Non Produksi Koridor Personel Sanitasi
Loker
Toilet
Ruang Kerja
Produksi Ruang Produksi Masker Personel Produksi Masker
Ruang Produksi IVD Personel Produksi IVD
Ruang Produksi Elektromedis | Personel Produksi Elektromedis
Penyimpanan | Gudang Material Petugas Gudang
Gudang Produk Jadi Petugas Gudang
5.2. Ketentuan Jadwal Sanitasi Area Non Proses Produksi
No A'::'I‘ict)g?k Frekuensi Cara Pembersihan
1 Lantai Dibersihkan sehar i _sekali pada Bersihkan dengan kain pel yang
pagi hari .| dibasahi cairan pembersih lantai.
2 Tempat Dibersihkan sehari sekali pada Kosongkan tempat sampah dan
) Sampah pagi hari ganti plastic sampah dengan

yang baru.

3. Lemari Loker

Dibersihkan sehari sekali pada
pagi hari

Bersihkan dengan kain lap bersih
yang dibasahi cairan pembersih

4 Step Over

Dibersihkan sehari sekali pada

Bersihkan dengan kain lap bersih

Bench pagi hari yang dibasahi cairan pembersih.
Bersihkan dengan kain lap bersih
5. Lemari Dibersihkan seminggu sekali yang dibasahi cairan pembersih

kaca.
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No Ar;::‘i(t):;iek Frekuensi Cara Pembersihan
6. | Meja & Kursi Dibersihkan sehari sekali pada | Bersihkan dengan kain lap bersih
' pagi hari yang dibasahi cairan pembersih.
Pegangan Dibersihkan sehari sekali pada
7 pintg re?iling pagi hari pa Bersihkan dengan kain lap bersih
taﬁgga yang dibasahi cairan pembersih.
Bersihkan dengan kain lap bersih
delad . . ) .
8. Jenp;?u an Dibersinkan seminggu sekali yang dibasahi cairan pembersih
kaca.
9. Plafon Dibersinkan seminggu sekali Bersinkan dengan kain lap bersih
yang dibasahi cairan pembersih.
10. Dinding Dibersihkan seminggu sekali Bersihkan dengan kain lap bersih
yang dibasahi cairan pembersih.
Palet dan Rak A - : Bersihkan dengan kain lap bersih
1. . hk
penyimpanan Dibersinkan seminggu sekali yang dibasahi cairan pembersih.
Bersihkan lantai dan dinding
12. Toilet Dibersihkan seminggu sekali dengan cairan pembersih
menggunakan sikat lantai.

Catat kegiatan di formulir sanitasi ruangan

5.3. Jadwal Program Sanitasi Area Proses Produksi

Frekuensi

Cara Pembersihan

Dibersihkan sehari sekali di pagi
hari atau saat pergantian bets

Bersihkan bagian luar mesin
dengan kain lap bersih yang
dibasahi dengan alcohol 70%

Dibersihkan sehari sekali di pagi
hari atau saat pergantian bets

Bersihkan dengan kain pel yang
dibasahi cairan pembersih lantai.

Dibersihkan sehari sekali di pagi
hari atau saat pergantian bets

Kosongkan tempat sampah dan
ganti plastic sampah dengan yang
baru.

Dibersihkan seminggu sekali

Bersihkan dengan kain lap bersih
yang dibasahi cairan pembersih
kaca.

Dibersihkan sehari sekali di pagi
hari atau saat pergantian bets

" Bersihkan dengan kain lap bersih

yang dibasahi cairan pembersih.

Dibersihkan sehari sekali di pagi
hari atau saat pergantian bets

Bersihkan dengan kain lap bersih
yang dibasahi cairan pembersih.

Dibersihkan seminggu sekali

Bersihkan dengan kain lap bersih
yang dibasahi cairan pembersih
kaca

Dibersihkan seminggu sekali

Bersihkan dengan kain lap bersih
yang dibasahi cairan pembersih.

Area/ Objek

No Sanitasi
1. Mesin
2. Lantai
3 Tempat

' Sampah
4. Lemari
5. | Meja & Kursi
6 Pegangan

’ pintu
7 Jendela dan

; pintu
8. Plafon
9. Dinding

Dibersihkan seminggu sekali

Bersihkan dengan kain lap bersih
yang dibasahi cairan pembersih.

Catat pada formulir sanitasi ruangan dan logbook ruangan
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5.4. Jadwal Program Sanitasi Area Penyimpanan

<

Catatan sanitasi ruangan produksi.

No Arseaarl'i(t)absjiek Frekuensi Cara Pembersihan
1 Lantai Dibersihkan sehari sekali Bersihkan dengan kain pel yang
pada pagi hari dibasahi cairan pembersih lantai.
9 Tempat Dibersihkan sehari sekali Kosongkan tempat sampah dan
Sampah pada pagi hari ganti plastic sat;npah dengan yang
aru.
_ ) Bersihkan dengan kain lap bersih
3 Lemari Dibersihkan seminggu sekali yang dibasahi cairan pembersih
kaca.
. . Dibersihkan sehari sekali Bersihkan dengan kain lap bersih
4 M Kurs R
eja & Kursi pada pagi hari yang dibasahi cairan pembersih.
Jendela dan . ' _ ) Bersihkan dengan kain lap bersih
5 pintu Dibersihkan seminggu sekali yang dibasahi cairan pembersih
kaca.
6 Plafon Dibersihkan seminggu sekali | Bersinkan dengan kain lap bersih
yang dibasahi cairan pembersih.
7 Dinding Dibersihkan seminggu sekali | Bersikan dengan kain lap bersih
yang dibasahi cairan pembersih.
Palet dan Rak — : : Bersihkan dengan kain lap bersih
8 | penyimpanan | Dibersinkan seminggu sekali | o0 o cahi cairan pembersin,
6. Lampiran

7. Catatan Perubahan
Revisi Berlaku Perubahan
00 27 NOV 2629 Terbitan Pertama
01 30 NOV 2021 Perubahan Prosedur
8. Tinjauan Ulang.
Ketentuan Umum akan ditinjau ulang setiap 2 tahun atau kurang (jika periu) oleh Manager
Produksi dan Manager Pemastian Mutu.
9. Distribusi

Secara umum protap akan didistribusikan pada bidang Produksi
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10. Pengesahan
Keterangan Jabatan Kode Bidang | Tanda tangan Tanggal
Disusun oleh | Supervisor Produksi Alkes PR 20 MOV 20
v
Diperiksa oleh | Asman Produksi Alkes PR L_, 20 VOV 0L
Manager Produksi PR O‘. 20 OV 20U
Disetujui oleh - < A
Manager Pemastian Mutu PM %j/ 10 MV ’D*Lk
A

1.

Tinjauan

No

Peninjau

Tgl. Tinjauan

Tanda tangan

. Rekomendasi

1. | Manager Produksi

Mutu

Manager Pemastian

2. | Manager Produksi

Mutu

Manager Pemastian




