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1 Tujuan
Ketentuan Umum ini disusun sebagai panduan dalam melakukan sanitasi area kerja di Bidang
Pemastian Mutu.

2 Cakupan

Ketentuan Umum ini mengatur cara pembersihan, interval pembersihan, hingga fasilitas atau
peralatan yang harus dibersihkan.

3 Penanggung Jawab
Penanggung jawab Ketentuan Umum ini adaiah Manajer Pemastian Mutu.

4 Bahan dan Alat
4.1 Alkohol 70 %
4.2  Cairan desinfektan
43 Lap kain

5 Prosedur ’

5.1 Setiap personel yang bekerja harus memastikan bahwa seluruh area kerjanya bersih
dengan melakukan pembersihan secara berkala.

5.2 Lakukan pembersihan dengan ketentuan seperti ini :

Waktu Objek PIC

Pagi Meja Masing — masing personel
Kursi
Lantai
Gagang Pintu Admin Bidang

Setelah Istirahat | Meja Masing — masing personel
Kursi
Lantai
Gagang Pintu Admin Bidang

5.3  Lakukan pembersihan dengan cara :
5.3.1 Semprot seluruh bagian menggunakan alkohot 70 %,
5.3.2 Khusus lantai, gunakan cairan pembersih lantai yang mengandung desinfektan,
5.3.3 Lap menggunakan lap kain hingga bersih.

5.4  Setiap Asman memastikan bahwa kegiatan sanitasi dilakukan secara benar dan konsisten.

6 Pustaka

Keputusan Menteri Kesehatan Republik Indonesia Nomor : HK.01.07/MENKES/328/2020 tentang
Panduan Pencegahan dan Pengendalian Corona Virus Disease 2019 (COVID-19) di Tempat Kerja

Perkantoran dan Industri.
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7 Catatan Perubahan

Revisi Berlaku

Perubahan

00 25 Jun 2020

Ketentuan Umum terbitan pertama

ot | 15 SEF 2022

Masa berlaku dokumen sudah habis

8 TinjauanUlang

Ketentuan Umum ini akan ditinjau uiang setiap 2 tahun (atau kurang jika periu) oieh Manajer

Pemastian Mutu.

9 Distribusi

10 Pengesahan

Kode Tanda
Keterangan Jabatan Bidang Tangan Tanggat

Disusun oleh QA Specialist System Audit & Doc. PM @M

Control i9 cep 20?22
Diperiksa oleh Asman Quality System Development PM %

& Control 19 Sap 2022

Praain Y
Disetujui oleh Manajer Quality Assurance PM ] ? j(( 12010
11 Tinjauan

. o .. Tal. Tanda . .
No. Peninjau Tinjauan tangan ‘ Rekomendasi
1. Manajer Quality Assurance

2. Manajer Quality Assurance




